
Procedimiento Administrativo Co-
mún: La Empresa y la Administra-
ción 

ENFOC— Escuela de Negocios y Formación Continua 

 Formación Online sin barreras 

 Especialización 

 Atención Personalizada 

 100% Bonificable. Gestionamos todos los trámites 
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Procedimiento Administrativo Común: 
La Empresa y la Administración 

ENFOC— Escuela de Negocios y Formación Continua 

CARACTERÍSTICAS: 

Tipo de Curso: 

Metodología: 

 

Requisitos de Acceso: 

Título que Otorga 

Precio: 

Forma de Pago: 

Especialización, 1 mes, 50 horas. 

Online + CD-ROM + Campus Virtual + Tu-
tor Personal 

ORGANIZA: COLABORAN: 

Ninguno 

Certificado del Centro 

150 € 

Tarjeta de Crédito, transferencia bancaria 
o paypal.   
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ELEMENTOS DIFERENCIADORES: 
 Experiencia en la formación de más de 2.000 especialistas y profesionales. 

 Tutor Personal que realizará seguimiento de su estudio y estará disponible para solu-
cionar todas sus dudas y consultas. 

 Acceso a Campus Virtual donde podrá descargar materiales y plantillas adicionales así 
como llevar un proceso ordenado de su trabajo siempre tutorizado.  

 100% Bonificable para trabajadores. Gestionamos todos los trámites. 

 5% de descuento en el importe de la matrícula (consultar condiciones) 



Procedimiento Administrativo Común: 
La Empresa y la Administración 

ENFOC— Escuela de Negocios y Formación Continua 

Este curso ha sido diseñado desde una perspectiva eminentemente práctica, en él se trata con profun-
didad la Ley de Procedimiento Administrativo Común, tanto desde una la visión legal como desde una 
óptica administrativa. 
El alumno entenderá todo el procedimiento administrativo y conocerá como tramitar cualquier expe-
diente ante la administración, la forma adecuada de hacerlo, los plazos, las pruebas a aportar, los recur-
sos que puede interponer, etc... 
Se trata en definitiva de adquirir un conocimiento sólido que permita una vez superado el curso que el 
alumno se desenvuelva con soltura en los farragosos despachos de la administración conociendo todos 
sus derechos y obligaciones en cada expediente tramitado. 
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  CONTENIDO: 

  CONTENIDO: 

MÓDULO 01 - Procedimiento Administrativo Común 
 
U.D. 1.1 - Introducción 
Antecedentes históricos 
Período constitucional 
U.D. 1.2 - Ley 30/1992 
Cuestiones generales 
Ambito de aplicación y principios generales 
Clases de procedimientos administrativos 
Fases del procedimiento administrativo común 
U.D. 1.3 - Iniciación del Procedimiento 
Vías de iniciación 
Los registros administrativos 
Enminda y mejora de la solicitud 
Medidas provisionales y acumulación 
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TEMARIO: 

U.D. 1.4 - Ordenación del Procedimiento 
Introducción 
Los interesados 
Derechos y obligaciones de los interesados 
Términos y plazos 
Principios de ordenación y actuación en el procedimiento 
U.D. 1.5 - Instrucción del Procedimiento 
Las alegaciones 
La prueba 
Informes 
Participación de los interesados 
Notificación y publicación 
Terminación del procedimiento 
U.D. 1.6 - La Ejecución de los Actos Administrativos 
Cuestiones generales 
Medios de ejecución forzosa 
U.D. 1.7 - Revisión de los Actos Administrativos 
La revisión de los actos en vía administrativa 
Los recursos administrativos 

SOLICITE FICHA DE INSCRIPCIÓN: 

info@enformacioncontinua.com 



SOLICITE MÁS INFORMACIÓN SOBRE NUESTROS CURSOS DEL ÁREA DE GESTIÓN DE LA CA-
LIDAD: 

· Implantación y Auditoría de LOPD y LSSI 

· Implantación y Auditoría de LSSI 

· Firma Electrónica, Certificación y Seguridad en Internet 

· Curso Superior en Derecho de Extranjería 

· Propiedad Intelectual e Industrial en Internet 

· Procedimiento Administrativo Común-La Empresa y la Administración 

 

Además contamos con numerosos cursos en otras Áreas, consúltenos. 

ENFOC— Escuela de Negocios y Formación Continua 

 

 

 

ENFOC - Escuela de Negocios y Formación Continua 
 

C/ Hoces del Duratón 57 
Parque Empresarial El Montalvo II 
37008. Salamanca.  España. 
 

Teléfonos:  + (34) 923 19 22 02 · 675 592 132 

 
Email: info@enformacioncontinua.com 
Web:   www.enformacioncontinua.com 

ORGANIZA: 

COLABORAN: 
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